AVVISO PUBBLICO

Per l’affidamento di incarico per un Tutor Amministrativo presso l’Agenzia Formativa Alta Versilia           
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

rende noto

che l’agenzia formativa della Unione di Comuni Alta Versilia,  indice una selezione pubblica per l’eventuale affidamento di incarico per un tutor amministrativo;
Oggetto dell’incarico

Attività di tutoraggio amministrativo   per la  formazione  erogata , in convenzione con gli Enti Locali e in convenzione con la Regione Toscana,  organizzata della Agenzia Formativa  dell’Unione di Comuni Alta Versilia;
Le modalità ed i tempi di espletamento delle attività sopra indicate verranno concordate con il Direttore dell’agenzia Formativa;
Durata dell’incarico: mesi sei (marzo - dalla data di affidamento incarico, aprile, maggio, giugno, settembre,  ottobre 2009)  dalla data di stipula del contratto.

Luogo di esecuzione dell’incarico: sede unione e sede corsi di formazione.
Importo dell’incarico: € 2.500,00  al lordo di IVA e oneri se dovuti. Al Tutor saranno riconosciute le spese di viaggi, autorizzate e  documentate per gli eventuali spostamenti ad di fuori del comune di Seravezza);
Requisiti per la partecipazione alla selezione:

· Esperienza nel campo della formazione;

· Esperienza amministrativa;
· Conoscenza ed uso di programmi e strumenti informatici (office, posta elettronica..)
· Laurea triennale  o laurea specialistica;
Criteri di selezione
L’incarico sarà affidato a seguito di valutazione, in termini comparativi, degli elementi curriculari, formativi e professionali risultanti dal curriculum.

La selezione dei curricula verrà espletata dal Servizio Formazione  attraversi i propri uffici.

Modalità di presentazione della domanda

Il partecipante dovrà compilare la “Scheda di partecipazione” (Allegato 1) cui vanno allegati,  pena l’esclusione:

·  fotocopia del documento di identità;
· curriculum professionale e formativo.

La Scheda con i relativi allegati dovrà pervenire in una busta chiusa riportante sull’esterno la dicitura:

“Domanda di partecipazione alla selezione pubblica per l’affidamento di  eventuale incarico per Tutor amministrativo”     a mezzo raccomandata A.R. al seguente indirizzo:

Unione di Comuni Alta Versilia – Via Delatre 69,  55047 -  Seravezza -  Lucca,  o consegnata direttamente all’Ufficio Protocollo   entro e non oltre le ore 12.00 del giorno    12  marzo 2009
Per le domande pervenute tramite raccomandata A.R. farà fede il timbro postale dell’ufficio accettante. L’Amministrazione non assume responsabilità per la dispersione di comunicazioni in dipendenza di inesatte indicazioni di recapito da parte del concorrente oppure mancata o tardiva comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

Stipulazione del contratto

L’agenzia  comunicherà l’esito della selezione all’aggiudicatario, con apposita lettera;  si  provvederà altresì alla pubblicazione della graduatoria   all’Albo Pretorio dell’Ente. Il contratto prevederà le attività da svolgersi in  modo analitico.
Tutte le spese inerenti e conseguenti il contratto sono a carico dell’aggiudicatario.

L’aggiudicatario, in caso di richiesta da parte dell’Unione dovrà produrre i documenti previsti dalla normativa vigente.

Pagamento

Si procederà alla liquidazione del corrispettivo previsto per l’incarico di cui trattasi con le seguenti modalità:

· 30% all’inizio  del periodo di attività;
· 30% alla scadenza del terzo mese;

· 40% al termine dell’incarico dopo la presentazione della relazione conclusiva.

Il presente avviso verrà affisso all’Albo Pretorio per 10 giorni a decorrere dal 2 marzo 2009
Responsabile del procedimento è Francesco  Rossi  - Responsabile Servizio Formazione -  e-mail  f.rossi@cm-altaversilia.it     Tel 0584/756275
Seravezza, lì 27 febbraio 2009






Il Responsabile del Servizio


                                                      Francesco Rossi

Allegato 1

SCHEDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PUBBLICA

per il conferimento di eventuale incarico per  Attività di tutoraggio amministrativo in convenzione con gli Enti Locali e in convenzione con la Regione Toscana,   organizzati della Agenzia Formativa  dell’Unione di Comuni Alta Versilia

Il/La sottoscritto/a ______________________________________ chiede di essere ammesso/a a partecipare alla selezione pubblica per il conferimento dell’incarico di cui all’oggetto e, consapevole delle sanzioni previste al D.P.R. 445/00 e s.m.i. in caso di falsità di atti e dichiarazioni mendaci

DICHIARA

a) di essere nato/a a _________________________________________ il ________________;

b) di essere residente in ____________________________________, via/piazza _________________________ n. ______;

c) di avere il seguente codice fiscale: _______________________________;

d) di essere cittadino/a italiano/a (ovvero di essere appartenente ad uno degli Stati dell’Unione Europea e di avere una adeguata conoscenza della lingua italiana);

e) di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di _________________________ (ovvero in caso di non iscrizione o di cancellazione, indicarne i motivi);

f) di non aver riportato condanne penali e di non aver procedimenti penali in corso (in caso contrario specificare quali);

g) di non essere stato/a destituito/a, dispensato/a, decaduto/a da un impiego statale (in caso contrario specificare le cause);

h) di non essere nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare previste dalla normativa vigente;

i) di essere in possesso  della laurea in _________________________________________

j) di aver assolto con puntualità e diligenza gli incarichi a me affidati;

k) di non avere un contenzioso con l’Amministrazione dell’Unione di comuni;
l) di aver preso visione dei luoghi oggetto dell’incarico;

m) di voler ricevere eventuali comunicazioni inerenti la presente procedura al seguente recapito: __________________________________________________________________

tel. _______________________ cell. ____________________

Il sottoscritto/a si impegna a comunicare la variazione del proprio recapito, sollevando codesta Amministrazione da ogni responsabilità per eventuali disguidi imputabili all’omessa comunicazione.

Il sottoscritto/a autorizza il trattamento dei propri dati ai sensi del D.Lgs.196/03.

Allega:

· copia di un documento di identità;

· curriculum professionale e formativo.

________________, lì ______________
Firma __________________________

