
AREA AMMINISTRATIVA - U.O.C. FORMAZIONE - SERVIZI STATISTICI E PERSONALE 

UNITA 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

TIPOLOGIA 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 

EFFICACIA 
PROCEDIMENTO – 
EMISSIONE TITOLO 

ABILITATIVO 

DATI PER 
ISTANZA DI 

PARTE 

NOTE 

Servizio 
Formazione  

 Acquisti relativi all'attività 
di formazione – atto di 
impegno 

Francesco Rossi 
 tel. 05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi  
 tel. 05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it  

immediatamente   

Servizio 
Formazione 

 Liquidazione di notule e 
fatture 

Francesco Rossi 
 tel 05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi  
 tel. 05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro 15 giorni dal 
ricevimento 
 
 

  

Servizio 
Formazione  

Programmazione corsi di 
formazione Dipendenti Enti 
locali 

Marica  Barghetti 
tel.  05841855336 – 
formazione@ucversilia.it  

Marica  Barghetti  
tel.  05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

immediatamente   

Servizio 
Formazione  

 incarichi per docenze – 
Stipula Contratti 

Francesco Rossi 
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi 
tel.   05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro 7 giorni 
dall'individuazione 

  

Servizio 
Formazione  

Avvio  corsi privati Marica Barghetti  
tel. 05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Marica  Barghetti   
tel. 05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

A raggiungimento del 
numero minimo di allievi 
previsti 

  

Servizio 
Formazione  

Iscrizione corsi Marica Barghetti   
tel. 05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Marica Barghetti   
tel. 05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

immediatamente   

 
 
Servizio 
Formazione  

 
 
Rilascio attestato  
partecipazione corsi 

 
Marica Barghetti  
tel.  05841855336 
formazione@ucversilia.it  

 
Marica Barghetti 
tel.  05841855336 
formazione@ucversilia.it  

 
Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro 5 gg. dalla fine 
corso – se il certificato 
richiede l'autorizzazione 
o nulla osta  di un ente 
superiore, entro 5 giorni 
dal  rilascio dell’autoriz.  
o del nulla osta 

  

Servizio 
Formazione 
Servizi Statistici 

Rilascio certificazione di 
competenze 

Marica Barghetti  
tel. 05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Marica Barghetti  
tel. 05841855336  
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro 15 gg. dalla 
richiesta 

  

Servizio 
Formazione 
Servizi Statistici 

Erogazione corsi  
Riconosciuti – 
Comunicazioni - 

Marica Barghetti  
tel. 05841855336  
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi  
tel.  05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro i termini stabiliti 
dalla normativa regionale 
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Servizio 
Formazione  

Sistema di Gestione Qualità Francesco Rossi   
tel. 05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi   
tel. 05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

mensile   

Servizio 
Formazione 

Rendicontazione finanziaria 
corsi finanziati 

Francesco Rossi   
tel. 05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi   
tel. 05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro 60 giorni dal 
termine delle attività del 
progetto 

  

Servizio 
Formazione  

Erogazione corsi  
Riconosciuti  Comunicazioni  

Marica Barghetti  
tel.  05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Marica Barghetti  
tel. 05841855336 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro i termini stabiliti da 
decreto regionale 

  

Servizio 
Formazione  

Comunicazione dati per 
fatturazione attività privata 

Francesco Rossi  
tel.  05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi  
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro  data fine corso o  
entro 5 giorni dal 
pagamento complessivo 

  

 Servizi Statistici Rilevazioni statistiche 
Indagini Multiscopo  avvio 

Francesco Rossi  
tel.  05841855202  
f.rossi@ucversilia.it  

Francesco Rossi  
tel. 05841855202  
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro i termini stabiliti da 
ISTAT 

  

Servizi  Statistici Rilevazioni statistiche  
Indagini Multiscopo  
Restituzione   questionari a 
ISTAT 

Francesco Rossi   
tel. 05841855202  
f.rossi@ucversilia.it 

Francesco Rossi  
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro i termini stabiliti da 
ISTAT 

  

 
Personale 

Gestione e contabilizzazione 
presenze personale 
pubblico e forestale 

Francesco Rossi   
tel. 05841855202  
f.rossi@ucversilia.it 

Francesco Rossi  
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

 
mensile 

  

 
 
Personale 

Gestione e relazione con Enti 
Previdenziali INPS ed ex 
gestione INPDAP;Cassa 
Forestale; Filcoop 

Francesco Rossi   
tel. 05841855202  
f.rossi@ucversilia.it 

Francesco Rossi  
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

 
Mensile e secondo le 
scadenze delle procedure 

  

 
Personale 

 
Visite fiscali 

Francesco Rossi   
tel. 05841855202  
f.rossi@ucversilia.it 

Francesco Rossi  
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Un giorno dal 
ricevimento della 
certificazione medica 

  

 
Personale 

Scarico timbrature e 
rilevazione anomalie 

Francesco Rossi   
tel. 05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi  
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Giornaliero   

 
Personale 

 
Gestione buoni pasto 

Francesco Rossi   
tel. 05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Francesco Rossi  
tel.  05841855202 
formazione@ucversilia.it  

Segretario Generale 
Dott. Michele Parenti 
info@ucversilia.it 

Entro il 15 giorno del 
mese successivo 
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